
Ciudad, Municipio, Estado, a xx de xxxxxx del xxxx

[Nombre del remitente]
[Dirección]
[Ciudad, Estado, Código Postal]
[Correo electrónico]
[Teléfono]
A quien corresponda,
Me complace enormemente recomendar a [Nombre del recomendado], mi vecino durante los últimos [número] años. [Nombre del recomendado] es una persona de carácter excepcional y ha demostrado ser un miembro activo y respetado de nuestra comunidad.
A lo largo de los años, he observado cómo [Nombre del recomendado] se involucra en diversas actividades comunitarias, mostrando siempre una disposición para ayudar y una actitud positiva. Es confiable, respetuoso y siempre dispuesto a prestar una mano amiga cuando se necesita. Su capacidad para mantener relaciones armoniosas y su compromiso con la comunidad son verdaderamente admirables.
Estoy convencido de que [Nombre del recomendado] aportará esas mismas cualidades y ética a cualquier nueva oportunidad que se le presente. Estoy disponible para brindar más información si es necesario.

Atentamente,

_____________________________________
[Firma (si es en papel)]
[Nombre del remitente]


