
LISTA DE COTEJO PARA EVALUAR LA PRESENTACIÓN  
DE LA MEMORIA DE TRABAJO 

Nombre completo (apellidos primero): 

LO QUE DEBES HACER PASO A PASO EN TU EXPOSICIÓN PTS.      NOTAS 

CATEGORÍA 1: PRESENTACIÓN FORMAL Y PROTOCOLO 1.0    
1. Vestimenta: Usar uniforme completo, sin prendas extra y bien 
llevado. 

0.3    

2. Saludo inicial: Decir textualmente: "Buenos días, mi nombre 
es [Nombre], soy estudiante de la carrera de [Carrera] y voy a 
presentar mi memoria de trabajo titulada [Título]". 

0.4 
   

3. Actitud: Hablar fuerte para que se escuche en todo el salón y 
mirar al público (no leer las diapositivas). 

0.3    

CATEGORÍA 2: CONTENIDO DE LOS CAPÍTULOS 5.0    
4. Capítulo I (Contextos y Escenario): Describir los contextos, así 
como los datos generales del escenario real. 

0.5    

5. Capítulo II (Competencias): Explicar las competencias 
informáticas que usaste únicamente en tu proyecto. 

1.0    

6. Capítulo III (Actividades Realizadas): Explicar qué conceptos 
teóricos respaldan tu proyecto y los pasos que seguiste para 
crear tu proyecto. 

1.0 
   

7. Capítulo III (Evidencias): Mostrar fotos, videos o el sistema 
abierto demostrando en vivo que tu proyecto realmente funciona 
y resuelve el problema. 

1.5 
   

8. Capítulo IV (Conclusiones y Aportaciones): Decir qué 
aprendiste al final (conclusiones) y qué propuesta o mejora le 
dejaste a al escenario real (aportaciones). 

1.0 
   

CATEGORÍA 3: FUENTES DE CONSULTA 1.5    
9. Mostrar fuentes: Poner una diapositiva que liste al menos 3 
fuentes de información (libros, manuales o páginas web con 
autor). 

0.5 
   

10. Explicar fuentes: Decir qué encontraste ahí (por ejemplo: 
"La fuente 1 fue el manual de MySQL y me sirvió para programar 
las consultas del sistema"). Repetir esto con por lo menos 3 
fuentes. 

1.0 

   

CATEGORÍA 4: HABILIDADES Y MANEJO DEL TIEMPO 2.5    
11. Diapositivas: Usar poco texto, letras grandes que se lean de 
lejos, imágenes de apoyo y un diseño limpio. 

0.5 
   

12. Vocabulario: Usar términos informáticos correctos al hablar, 
evitar muletillas y vocabulario inapropiado. 

0.5 
   

13. Preguntas: Responder las dudas del profesor o compañeros 
con calma, claridad y usando lo que aprendiste. 

0.5 
   

14. Tiempo: Terminar toda tu exposición en un tiempo de entre 5 
y 10 minutos (ni menos de 5, ni más de 10). 

1.0 
   

PUNTAJE TOTAL:     
 

Para evaluarte correctamente, entrega esta hoja impresa al momento de tu exposición. 


