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	04. DISEÑO DE LA DISTRIBUCIÓN FÍSICA DE LAS ÁREAS DE LA MICROEMPRESA


	NOMBRE COMPLETO:
	

	GRADO:
	SEGUNDO
	GRUPO:
	
	FECHA
	DIA:
	
	MES:
	
	AÑO:
	



CUARTO SEMESTRE
MÓDULO III. DESARROLLA APLICACIONES WEB Y MÓVILES.
DE LA CARRERA: TÉCNICO EN INFORMÁTICA
[bookmark: _heading=h.1fob9te]SUBMÓDULO IV: SISTEMATIZA Y GESTIONA PROYECTOS I.

Diseño gráfico de la distribución física de las áreas de operación de la microempresa, indicando las áreas de producción, almacenamiento, oficinas y atención al cliente /Lista de cotejo.
I. INSTRUCCIONES GENERALES
Ya sabes qué vas a ofrecer, qué insumos usarás y cuál es tu proceso. Ahora toca decidir cómo se acomoda todo en el espacio físico. Una buena distribución hace que el trabajo fluya, que los clientes se sientan cómodos y que el equipo esté seguro.
1. Define las medidas de tu local o espacio de trabajo (sección II).
2. Enlista las áreas que necesitas y lo que habrá en cada una (sección III).
3. Dibuja el plano visto desde arriba, con medidas, simbología y la ruta que sigue tu proceso (sección IV).
4. Revisa la seguridad de tu distribución (sección V).
💻 Puedes elaborar el plano a mano con regla y escala, o en programas como Sweet Home 3D, Floorplanner, Draw.io, Visio o PowerPoint.
📌 Los textos que inician con "Ej." son ejemplos basados en una microempresa ficticia llamada "TecnoFix" (mantenimiento de computadoras y páginas web para pequeños negocios). Elimina la información de ejemplo y escribe la de tu proyecto.
II. DATOS DEL ESPACIO 📐
	Dato
	Tu respuesta

	Tipo de espacio
	Ej. Local comercial en renta / cochera / oficina compartida / tienda en línea con taller en casa

	Medidas (largo × ancho)
	Ej. 6 m × 4 m = 24 m²

	Escala del plano
	Ej. 1 cm = 50 cm



III. ÁREAS DE OPERACIÓN 🧱
	Área
	Medidas aproximadas
	Mobiliario y equipo que contiene
	¿Qué etapa del proceso se realiza ahí?

	🛠️ Producción o taller
	Ej. 3 m × 2 m
	Ej. Mesa antiestática, herramientas, lámpara, multicontacto con regulador
	Ej. Diagnóstico y mantenimiento

	📦 Almacenamiento
	
	
	

	🗂️ Oficina o administración
	
	
	

	🙋 Atención al cliente
	
	
	

	🚻 Otras (sanitario, área de espera)
	
	
	





IV. PLANO DE DISTRIBUCIÓN 🗺️
Tu plano debe mostrar: las cinco áreas con su nombre, medidas, puertas y ventanas, mobiliario principal, la ruta del cliente y la ruta del proceso (con flechas de distinto color) y una simbología.
	Dibuja o pega aquí el plano de distribución de tu microempresa (vista desde arriba).





V. REVISIÓN DE SEGURIDAD Y FUNCIONALIDAD ✅
	Aspecto
	Sí
	No
	¿Cómo lo resolviste?

	La salida está libre de obstáculos
	☐
	☐
	

	Hay extintor y señalización de ruta de evacuación
	☐
	☐
	

	Los contactos eléctricos son suficientes y cuentan con regulador o no-break
	☐
	☐
	

	El almacén está cerca del área de producción
	☐
	☐
	

	El cliente no necesita pasar por el área de producción
	☐
	☐
	

	El espacio es accesible para personas con discapacidad
	☐
	☐
	





📋 LISTA DE COTEJO
“Diseño de la distribución física de la microempresa”
	CRITERIO
	✅ SÍ
	❌ NO
	📝 OBSERVACIONES

	📝 DATOS GENERALES

	1. Nombre completo, grado, grupo y fecha están completos
	☐
	☐
	

	📐 ESPACIO Y ÁREAS

	2. Indica tipo de espacio, medidas y escala
	☐
	☐
	

	3. Describe las áreas de producción, almacenamiento, oficina y atención al cliente
	☐
	☐
	

	4. Relaciona cada área con una etapa del proceso
	☐
	☐
	

	🗺️ PLANO

	5. Muestra todas las áreas con nombre y medidas
	☐
	☐
	

	6. Incluye puertas, ventanas y mobiliario principal
	☐
	☐
	

	7. Señala la ruta del cliente y la ruta del proceso
	☐
	☐
	

	8. Incluye simbología
	☐
	☐
	

	9. Es limpio, ordenado y proporcional a la escala
	☐
	☐
	

	✅ SEGURIDAD

	10. Completa la revisión de seguridad y funcionalidad
	☐
	☐
	

	11. Propone soluciones a los aspectos no cumplidos
	☐
	☐
	

	📋 CALIDAD GENERAL

	12. Redacción clara, coherente y sin errores ortográficos
	☐
	☐
	



	📊 RESUMEN DE EVALUACIÓN:
Total de criterios cumplidos: _____ / 12   |   Porcentaje: _____ %   |   Calificación: _____
💬 COMENTARIOS GENERALES:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
👨‍🏫 Evaluado por:
______________________________________
Mtro. Fernando Omar Arciniega Martínez
📅 Fecha: _____________
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