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	03. GUÍA DE VERIFICACIÓN LEGAL PARA ESTABLECER LA MICROEMPRESA


	NOMBRE COMPLETO:
	

	GRADO:
	TERCERO
	GRUPO:
	
	FECHA
	DIA:
	
	MES:
	
	AÑO:
	



QUINTO SEMESTRE
MÓDULO IV. ADMINISTRA SISTEMAS OPERATIVOS DE APLICACIONES Y SERVICIOS.
DE LA CARRERA: TÉCNICO EN INFORMÁTICA
[bookmark: _heading=h.1fob9te]SUBMÓDULO IV: SISTEMATIZA Y GESTIONA PROYECTOS II.

Guía de verificación legal necesaria para establecer la microempresa, incluyendo el tipo de sociedad mercantil, requisitos de registro, permisos, licencias para operar y recomendaciones para un mejor funcionamiento. / Lista de cotejo
I. INSTRUCCIONES GENERALES
Toda microempresa necesita operar dentro de la ley. Trabajar en regla te permite emitir facturas, contratar personal, solicitar créditos y evitar multas o clausuras. En este formato vas a investigar qué figura legal le conviene a tu microempresa y qué trámites, permisos y licencias necesitas para abrir.
1. Investiga las formas legales de constituir un negocio en México (sección II).
2. Elige la figura legal o sociedad mercantil adecuada y justifícala (sección III).
3. Verifica cada trámite de la lista: marca si aplica a tu microempresa, qué dependencia lo otorga y qué documentos pide (sección IV).
4. Agrega los requisitos propios de una empresa de informática (sección V).
5. Redacta tus recomendaciones para un mejor funcionamiento (sección VI).
🔍 Consulta fuentes oficiales: el portal del SAT, la Secretaría de Economía, el IMSS, el IMPI y la página o ventanilla de tu municipio. Los requisitos y costos cambian, así que anota la fecha de tu consulta.
📌 Los textos que inician con "Ej." son ejemplos basados en una microempresa ficticia llamada "TecnoFix" (mantenimiento de computadoras y páginas web para pequeños negocios). Elimina la información de ejemplo y escribe la de tu proyecto.
II. FORMAS LEGALES PARA CONSTITUIR UN NEGOCIO ⚖️
Completa la tabla con tu investigación. Ya te damos el nombre de cada figura; tú describe sus características.
	Figura legal
	Número mínimo de personas
	Características principales
	¿Le conviene a una microempresa? ¿Por qué?

	Persona física con actividad empresarial
	
	
	

	Sociedad por Acciones Simplificada (S.A.S.)
	
	
	

	Sociedad de Responsabilidad Limitada (S. de R.L.)
	
	
	

	Sociedad Anónima (S.A.)
	
	
	

	Sociedad Cooperativa
	
	
	



III. FIGURA LEGAL ELEGIDA 🏢
	Aspecto
	Tu respuesta

	Figura legal o sociedad elegida
	Ej. Sociedad por Acciones Simplificada (S.A.S.)

	Justificación
	Ej. Se puede constituir en línea, sin notario y con pocos socios; es adecuada para un negocio que inicia.

	Régimen fiscal en el que tributaría
	

	Pasos para constituirla
	





IV. LISTA DE VERIFICACIÓN DE TRÁMITES Y PERMISOS ✅
Marca con una X si el trámite aplica a tu microempresa. Investiga la dependencia, los documentos y el costo aproximado.
	Trámite
	Aplica
Sí / No
	Dependencia que lo otorga
	Documentos que se requieren
	Costo aprox.

	📄 Registro de la empresa

	Constitución de la sociedad (si aplica)
	
	
	
	

	Inscripción en el RFC
	
	Ej. SAT
	Ej. Identificación oficial, CURP, comprobante de domicilio
	Ej. Gratuito

	e.firma (firma electrónica)
	
	
	
	

	Constancia de situación fiscal
	
	
	
	

	🏪 Permisos para operar el local

	Licencia de funcionamiento municipal
	
	
	
	

	Licencia de uso de suelo
	
	
	
	

	Dictamen o visto bueno de Protección Civil
	
	
	
	

	Permiso para anuncio o letrero exterior
	
	
	
	

	👥 Si contratas personal

	Registro patronal ante el IMSS
	
	
	
	

	Registro ante el INFONAVIT
	
	
	
	

	💡 Protección de la marca

	Registro de marca o nombre comercial
	
	
	
	



V. REQUISITOS PROPIOS DE UNA EMPRESA DE INFORMÁTICA 💻
Una microempresa de tecnología maneja información de sus clientes y utiliza software. Explica cómo cumplirá con lo siguiente:
	Requisito
	¿Cómo lo cumplirá tu microempresa?

	🔐 Aviso de privacidad (protección de datos personales de los clientes)
	

	💿 Uso de software con licencia o de código abierto (sin piratería)
	

	🧾 Emisión de facturas electrónicas (CFDI)
	

	📃 Contrato o carta de servicio con el cliente (garantía, tiempos de entrega)
	



VI. RECOMENDACIONES PARA UN MEJOR FUNCIONAMIENTO 🎯
Escribe al menos 4 recomendaciones para que tu microempresa opere en regla y sin contratiempos.
	No.
	Recomendación

	1
	Ej. Presentar a tiempo las declaraciones mensuales ante el SAT para evitar multas.

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	



📚 Fuentes consultadas (página web y fecha de consulta):
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________


📋 LISTA DE COTEJO
“Guía de verificación legal para establecer la microempresa”
	CRITERIO
	✅ SÍ
	❌ NO
	📝 OBSERVACIONES

	📝 DATOS GENERALES

	1. Nombre completo, grado, grupo y fecha están completos
	☐
	☐
	

	⚖️ FORMAS LEGALES

	2. Describe las cinco figuras legales solicitadas
	☐
	☐
	

	3. Indica si conviene o no a una microempresa y por qué
	☐
	☐
	

	🏢 FIGURA LEGAL ELEGIDA

	4. Elige una figura legal y la justifica
	☐
	☐
	

	5. Indica el régimen fiscal y los pasos para constituirla
	☐
	☐
	

	✅ TRÁMITES Y PERMISOS

	6. Señala qué trámites aplican a su microempresa
	☐
	☐
	

	7. Identifica la dependencia que otorga cada trámite
	☐
	☐
	

	8. Enlista los documentos requeridos
	☐
	☐
	

	9. Investiga los costos aproximados
	☐
	☐
	

	💻 REQUISITOS DE INFORMÁTICA

	10. Explica cómo protegerá los datos personales de los clientes
	☐
	☐
	

	11. Explica el uso legal del software y la facturación electrónica
	☐
	☐
	

	🎯 RECOMENDACIONES

	12. Redacta al menos cuatro recomendaciones viables
	☐
	☐
	

	13. Cita fuentes oficiales con fecha de consulta
	☐
	☐
	

	📋 CALIDAD GENERAL

	14. Redacción clara, coherente y sin errores ortográficos
	☐
	☐
	



	📊 RESUMEN DE EVALUACIÓN:
Total de criterios cumplidos: _____ / 14   |   Porcentaje: _____ %   |   Calificación: _____
💬 COMENTARIOS GENERALES:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
👨‍🏫 Evaluado por:
______________________________________
Mtro. Fernando Omar Arciniega Martínez
📅 Fecha: _____________
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