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	02. PROYECCIÓN DEL FLUJO DE EFECTIVO EN HOJA DE CÁLCULO


	NOMBRE COMPLETO:
	

	GRADO:
	TERCERO
	GRUPO:
	
	FECHA
	DIA:
	
	MES:
	
	AÑO:
	



QUINTO SEMESTRE
MÓDULO IV. ADMINISTRA SISTEMAS OPERATIVOS DE APLICACIONES Y SERVICIOS.
DE LA CARRERA: TÉCNICO EN INFORMÁTICA
[bookmark: _heading=h.1fob9te]SUBMÓDULO IV: SISTEMATIZA Y GESTIONA PROYECTOS II.

Hoja de cálculo en donde se presenta la proyección mensual de ingresos, costos y gastos durante un período determinado, incluir gráficos que representan visualmente la rentabilidad esperada. / Lista de cotejo
I. INSTRUCCIONES GENERALES
El flujo de efectivo muestra cuánto dinero entra y cuánto sale de la microempresa mes con mes. Con él sabrás si tu proyecto puede sostenerse, en qué mes empieza a dar ganancias y cuándo recuperas la inversión.
Este formato te guía para reunir los datos y armar la hoja de cálculo en Excel, LibreOffice Calc o Google Sheets. Al final entregarás el archivo de la hoja de cálculo y este formato con tus capturas e interpretación. Pasos a seguir:
1. Reúne los datos base de la sección II (inversión, precios y ventas esperadas).
2. Clasifica tus costos y gastos en fijos y variables (sección III).
3. Construye la hoja de cálculo con la estructura y las fórmulas de la sección IV. Proyecta mínimo 6 meses.
4. Inserta los dos gráficos solicitados en la sección V.
5. Calcula los indicadores y responde la interpretación (secciones VI y VII).
📌 Los textos que inician con "Ej." son ejemplos basados en una microempresa ficticia llamada "TecnoFix" (mantenimiento de computadoras y páginas web para pequeños negocios). Elimina la información de ejemplo y escribe la de tu proyecto.
II. DATOS BASE 📊
	Dato
	Tu respuesta

	Inversión inicial (del formato 01)
	Ej. $19,800

	Saldo inicial de efectivo con el que arrancas
	Ej. $2,000

	Periodo que vas a proyectar
	Ej. Enero a junio (6 meses)



Ingresos esperados por mes 💵
	Producto o servicio
	Precio unitario
	Ventas estimadas por mes
	Ingreso mensual

	Ej. Mantenimiento preventivo de PC
	Ej. $350
	Ej. 20
	Ej. $7,000

	Ej. Formateo e instalación de software
	Ej. $400
	Ej. 10
	Ej. $4,000

	Ej. Página web básica para negocio
	Ej. $2,500
	Ej. 1
	Ej. $2,500

	
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL DE INGRESOS MENSUALES
	
	
	$



III. COSTOS Y GASTOS 🧾
· Costos fijos: se pagan igual aunque vendas poco o mucho (renta, internet, luz, sueldos).
· Costos variables: aumentan conforme vendes más (refacciones, pasta térmica, transporte a domicilio).
	Concepto
	Tipo (fijo / variable)
	Monto mensual

	Ej. Renta del local
	Ej. Fijo
	Ej. $3,500

	Ej. Internet
	Ej. Fijo
	Ej. $450

	Ej. Luz
	Ej. Fijo
	Ej. $400

	Ej. Refacciones y consumibles
	Ej. Variable
	Ej. $1,800

	Ej. Publicidad en redes sociales
	Ej. Fijo
	Ej. $500

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	TOTAL DE EGRESOS MENSUALES
	
	$





IV. ESTRUCTURA DE LA HOJA DE CÁLCULO 💻
Reproduce esta estructura en tu hoja de cálculo. Las filas son los conceptos y las columnas los meses. Puedes variar las cantidades de cada mes (por ejemplo, vender menos al inicio).
	
	A
	B (Mes 1)
	C (Mes 2)
	D (Mes 3)
	… hasta G (Mes 6)

	1
	CONCEPTO
	Enero
	Febrero
	Marzo
	…

	2
	Saldo inicial
	2,000
	=B12
	=C12
	…

	3
	Ingresos por servicio 1
	7,000
	7,700
	8,400
	…

	4
	Ingresos por servicio 2
	4,000
	4,000
	4,400
	…

	5
	TOTAL INGRESOS
	=SUMA(B3:B4)
	=SUMA(C3:C4)
	…
	…

	6
	Renta
	3,500
	3,500
	3,500
	…

	7
	Internet y luz
	850
	850
	850
	…

	8
	Refacciones
	1,800
	2,000
	2,200
	…

	9
	Publicidad
	500
	500
	500
	…

	10
	TOTAL EGRESOS
	=SUMA(B6:B9)
	=SUMA(C6:C9)
	…
	…

	11
	FLUJO NETO DEL MES
	=B5-B10
	=C5-C10
	…
	…

	12
	SALDO FINAL
	=B2+B11
	=C2+C11
	…
	…



🔑 Fórmulas clave que debes usar:
· =SUMA(rango) para obtener los totales de ingresos y egresos.
· Flujo neto = Total ingresos − Total egresos. Si sale negativo, ese mes perdiste dinero.
· Saldo final = Saldo inicial + Flujo neto.
· El saldo inicial de cada mes es el saldo final del mes anterior (por ejemplo, en C2 escribe =B12).
· Agrega una columna TOTAL al final con =SUMA(B5:G5) para ver los ingresos de todo el periodo.
· Si usas Excel en inglés, la función se llama =SUM().
V. GRÁFICOS REQUERIDOS 📈
1. Gráfico de columnas agrupadas: compara el total de ingresos contra el total de egresos de cada mes.
2. Gráfico de líneas: muestra cómo cambia el saldo final mes con mes (rentabilidad acumulada).
Cada gráfico debe tener título, nombres de los ejes y leyenda. Selecciona los datos, ve a la pestaña Insertar y elige el tipo de gráfico.
Captura de tu hoja de cálculo y de tus gráficos 🖼️
	Pega aquí la captura de pantalla de tu hoja de cálculo terminada.



	Pega aquí la captura de tus dos gráficos.



VI. INDICADORES DE RENTABILIDAD 🎯
	Indicador
	Cómo se calcula
	Tu resultado

	Utilidad del periodo
	Suma de los flujos netos de los 6 meses
	

	Margen de utilidad
	(Utilidad ÷ Total de ingresos) × 100
	

	Punto de equilibrio mensual
	Total de costos fijos ÷ (Precio promedio − Costo variable por servicio)
	

	Recuperación de la inversión
	Mes en que la suma de flujos netos alcanza la inversión inicial
	



VII. INTERPRETACIÓN 🧠
	Pregunta
	Tu respuesta

	¿En qué mes la microempresa tuvo el flujo neto más alto y en cuál el más bajo? ¿A qué se debe?
	

	¿Es rentable la microempresa en el periodo proyectado? Argumenta con tus indicadores.
	

	¿Qué gasto podrían reducir o qué ingreso podrían aumentar para mejorar los resultados?
	





📋 LISTA DE COTEJO
“Proyección del flujo de efectivo en hoja de cálculo”
	CRITERIO
	✅ SÍ
	❌ NO
	📝 OBSERVACIONES

	📝 DATOS GENERALES

	1. Nombre completo, grado, grupo y fecha están completos
	☐
	☐
	

	2. Entrega el archivo de la hoja de cálculo junto con este formato
	☐
	☐
	

	📊 DATOS BASE

	3. Registra la inversión inicial, el saldo inicial y el periodo
	☐
	☐
	

	4. Estima ingresos con precios y cantidades realistas
	☐
	☐
	

	5. Clasifica correctamente costos fijos y variables
	☐
	☐
	

	💻 HOJA DE CÁLCULO

	6. Proyecta mínimo 6 meses
	☐
	☐
	

	7. Usa fórmulas (no escribe los resultados a mano)
	☐
	☐
	

	8. Calcula correctamente total de ingresos y total de egresos
	☐
	☐
	

	9. Calcula el flujo neto y el saldo final de cada mes
	☐
	☐
	

	10. El saldo inicial de cada mes corresponde al saldo final del anterior
	☐
	☐
	

	11. Aplica formato de moneda y una presentación ordenada
	☐
	☐
	

	📈 GRÁFICOS

	12. Incluye gráfico de columnas de ingresos contra egresos
	☐
	☐
	

	13. Incluye gráfico de líneas del saldo final
	☐
	☐
	

	14. Los gráficos tienen título, ejes y leyenda
	☐
	☐
	

	🎯 INDICADORES E INTERPRETACIÓN

	15. Calcula correctamente los cuatro indicadores
	☐
	☐
	

	16. Interpreta los resultados y argumenta la rentabilidad
	☐
	☐
	

	17. Propone acciones para mejorar los resultados
	☐
	☐
	

	📋 CALIDAD GENERAL

	18. Redacción clara, coherente y sin errores ortográficos
	☐
	☐
	



	📊 RESUMEN DE EVALUACIÓN:
Total de criterios cumplidos: _____ / 18   |   Porcentaje: _____ %   |   Calificación: _____
💬 COMENTARIOS GENERALES:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
👨‍🏫 Evaluado por:
______________________________________
Mtro. Fernando Omar Arciniega Martínez
📅 Fecha: _____________
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