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	04. CARPETA DE ACTIVIDADES LOGRADAS DE LAS COMPETENCIAS LABORALES EXTENDIDAS (ALCLE)


	NOMBRE COMPLETO:
	

	GRADO:
	TERCERO
	GRUPO:
	
	FECHA
	DIA:
	
	MES:
	
	AÑO:
	



SEXTO SEMESTRE
MÓDULO V. DETERMINA LAS COMPETENCIAS PROFESIONALES A TRAVÉS DE LA ESTADÍA.
DE LA CARRERA: TÉCNICO EN INFORMÁTICA
[bookmark: _heading=h.1fob9te]SUBMÓDULO I: REALIZA LA ESTADÍA.

Carpeta de Actividades Logradas de las Competencias Laborales Extendidas (ALCLE). / Lista de cotejo
I. INSTRUCCIONES GENERALES
Durante tres años has elaborado productos en cada módulo: reportes, planes, organizadores, estudios de caso. La Carpeta ALCLE reúne todo ese trabajo en un solo lugar y demuestra, con evidencias, las competencias laborales que lograste a lo largo de la carrera. También te servirá para tu titulación y como portafolio para buscar empleo.
1. Reúne tus productos de los Módulos I al V. Si te falta alguno, pide el formato a tu docente y elabóralo.
2. Revisa el índice de evidencias (sección II) y marca cuáles tienes.
3. Organiza la carpeta con la estructura de la sección III, ya sea física o digital (Google Drive, OneDrive o PDF único).
4. Integra las constancias de tus prácticas, servicio social y estadía (sección IV).
5. Escribe tu reflexión final (sección V).
II. ÍNDICE DE EVIDENCIAS 📚
Marca con ✓ los productos que integras en tu carpeta y anota la calificación obtenida si la tienes.
	Producto
	✓
	Calificación

	MÓDULO I · Submódulo III: Instrumenta la práctica

	Reporte del perfil de egreso y áreas ocupacionales
	
	

	Mapa de empresas locales y análisis de oportunidades
	
	

	Propuesta de proyecto con plan de acción
	
	

	Plan de negocio de la microempresa
	
	

	Encuesta o entrevista para el estudio de mercado
	
	

	MÓDULO I · Submódulo IV: Diferencia el perfil profesional en el escenario real

	Síntesis de la asociación del perfil con las competencias laborales
	
	

	Lista de cotejo de modalidades de titulación
	
	

	Flujograma de actividades y aprendizajes integrales
	
	

	Informe personal de aprendizajes y desafíos
	
	

	MÓDULO II · Submódulo III: Problematiza la práctica

	Informe del proyecto emprendedor: filosofía y objetivos
	
	

	Informe de responsabilidad social y sustentabilidad
	
	

	Segmento de mercado y ventajas competitivas
	
	

	Plan de comercialización
	
	

	MÓDULO II · Submódulo IV: Aplica los aprendizajes en una actividad laboral

	Organizador gráfico de trabajo colaborativo y roles
	
	

	Reporte de competencias y fundamentación teórica
	
	

	MÓDULO III · Submódulo IV: Sistematiza y gestiona proyectos I

	Guía de observación del producto o servicio
	
	

	Tabla de insumos y proveedores
	
	

	Representación gráfica del proceso
	
	

	Diseño de la distribución física
	
	

	MÓDULO III · Submódulo V: Demuestra las habilidades en un puesto laboral

	Organizador gráfico de solución de un problema laboral
	
	

	Esquema de sitios de inserción (SINCO y SCIAN)
	
	

	Matriz de actividades laborales (CONOCER)
	
	

	Estudio de caso
	
	

	MÓDULO IV · Submódulo IV: Sistematiza y gestiona proyectos II

	Listado de alternativas de financiamiento
	
	

	Proyección del flujo de efectivo
	
	

	Guía de verificación legal
	
	

	Plan de marketing y ventas
	
	

	Material para la demostración de microempresas
	
	

	MÓDULO IV · Submódulo V: Explica los saberes de un proceso productivo

	Mapa cognitivo de procesos productivos
	
	

	Plan de acción del servicio social
	
	

	Presentación visual del proceso productivo
	
	

	Organizador gráfico del impacto de las intervenciones
	
	

	MÓDULO V · Submódulo I: Realiza la estadía

	Informe de competencias laborales
	
	

	Estructura teórico-metodológica de la modalidad de titulación
	
	





III. ESTRUCTURA DE LA CARPETA 🗂️
	Orden
	Sección
	Qué contiene

	1
	Portada
	Escudo de la escuela, nombre de la carpeta, tu nombre, carrera, generación y grupo.

	2
	Índice
	El índice de evidencias de la sección II con número de página o de archivo.

	3
	Presentación personal
	Una página sobre ti: quién eres, tu escenario de estadía y tus metas profesionales.

	4
	Separador por módulo
	Una hoja con el nombre del módulo y de los submódulos (Módulo I al Módulo V).

	5
	Productos de cada módulo
	Los formatos completos y evaluados, en orden.

	6
	Constancias
	Prácticas de observación, prácticas de ejecución, servicio social y estadías.

	7
	Reflexión final
	La sección V de este formato.



💻 Si tu carpeta es digital: crea una carpeta principal con tu nombre y una subcarpeta por módulo. Nombra cada archivo con número y título (por ejemplo, “M3-S5-04 Estudio de caso.pdf”).
IV. CONSTANCIAS 📜
	Constancia
	Escenario (empresa o institución)
	Horas
	¿La tengo?

	Prácticas de observación (1.º y 2.º semestre)
	
	N/A
	☐ Sí  ☐ No

	Prácticas de ejecución (3.º y 4.º semestre)
	
	200
	☐ Sí  ☐ No

	Servicio social (5.º semestre)
	
	480
	☐ Sí  ☐ No

	Estadías (6.º semestre)
	
	180
	☐ Sí  ☐ No





V. REFLEXIÓN FINAL 🧠
	Pregunta
	Tu respuesta

	¿Cuáles son las tres competencias laborales más importantes que lograste en la carrera? Da un ejemplo de cada una.
	

	¿Qué producto te costó más trabajo y qué aprendiste de él?
	

	¿Cómo te ayudaron las prácticas, el servicio social y la estadía a definir tu futuro profesional?
	

	¿Qué harás al egresar: trabajar, estudiar o emprender? ¿Cómo te ayudará esta carpeta?
	





📋 LISTA DE COTEJO
“Carpeta de Actividades Logradas (ALCLE)”
	CRITERIO
	✅ SÍ
	❌ NO
	📝 OBSERVACIONES

	📝 DATOS GENERALES

	1. Nombre completo, grado, grupo y fecha están completos
	☐
	☐
	

	📚 EVIDENCIAS

	2. Integra los productos de los Módulos I y II
	☐
	☐
	

	3. Integra los productos de los Módulos III y IV
	☐
	☐
	

	4. Integra los productos del Módulo V
	☐
	☐
	

	5. Los productos están completos y evaluados
	☐
	☐
	

	🗂️ ORGANIZACIÓN

	6. Incluye portada, índice y presentación personal
	☐
	☐
	

	7. Usa separadores por módulo y respeta el orden
	☐
	☐
	

	8. Los archivos digitales están nombrados correctamente (si aplica)
	☐
	☐
	

	📜 CONSTANCIAS

	9. Integra las constancias de prácticas, servicio social y estadía
	☐
	☐
	

	🧠 REFLEXIÓN

	10. Responde la reflexión final con ejemplos concretos
	☐
	☐
	

	📋 CALIDAD GENERAL

	11. Presentación limpia, ordenada y profesional
	☐
	☐
	

	12. Redacción clara, coherente y sin errores ortográficos
	☐
	☐
	



	📊 RESUMEN DE EVALUACIÓN:
Total de criterios cumplidos: _____ / 12   |   Porcentaje: _____ %   |   Calificación: _____
💬 COMENTARIOS GENERALES:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
👨‍🏫 Evaluado por:
______________________________________
Mtro. Fernando Omar Arciniega Martínez
📅 Fecha: _____________



Página 1 de 1   |   04. 	CARPETA DE ACTIVIDADES LOGRADAS DE LAS COMPETENCIAS LABORALES EXTENDIDAS (ALCLE)
image1.png
GOBIERNO DEL
ESTADO DE

i~ || MEXICO

ESTADO DE

MEXICO«

iEl poder de servir!

¢ -HEL

i Miembro de

il

g

Organizacion - Escuelas
de las Naciones Unidas + Asociadas
para la Educacion, - de la UNESCO
la Ciencia y la Cultura’ .





