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	03. DOCUMENTO DE TRABAJO 3: TRABAJO ESCRITO FINAL Y PRESENTACIÓN DIGITAL PARA REVISIÓN Y AUTORIZACIÓN


	NOMBRE COMPLETO:
	

	GRADO:
	TERCERO
	GRUPO:
	
	FECHA
	DIA:
	
	MES:
	
	AÑO:
	



SEXTO SEMESTRE
MÓDULO V. DETERMINA LAS COMPETENCIAS PROFESIONALES A TRAVÉS DE LA ESTADÍA.
DE LA CARRERA: TÉCNICO EN INFORMÁTICA
[bookmark: _heading=h.1fob9te]SUBMÓDULO II: ESTRUCTURA LOS ELEMENTOS TEÓRICO-METODOLÓGICOS DEL PROYECTO ACADÉMICO LABORAL.

Conforma los elementos requeridos del Trabajo Escrito y la presentación digital para revisión y autorización, previa al examen de titulación. Documento de trabajo / Lista de cotejo
I. INSTRUCCIONES GENERALES
Estás en la recta final. Este documento te ayuda a revisar que tu trabajo escrito esté completo, a preparar tu presentación digital y a llevar el control de las revisiones de tus asesores hasta obtener la autorización para tu examen de titulación.
1. Revisa tu trabajo escrito con la lista de verificación (sección II) y corrige lo que falte.
2. Diseña tu presentación digital con la estructura sugerida (sección III).
3. Prepara tu defensa practicando las preguntas frecuentes (sección IV).
4. Registra cada revisión de tus asesores y recaba su visto bueno (sección V).
II. LISTA DE VERIFICACIÓN DEL TRABAJO ESCRITO ✅
	Elemento
	Sí
	No
	Observación

	📄 Formato

	Portada con los datos oficiales de la escuela, modalidad, título, nombre, asesores y fecha
	☐
	☐
	

	Índice con números de página correctos
	☐
	☐
	

	Fuente, interlineado, márgenes y numeración según los lineamientos de tu escuela
	☐
	☐
	

	Títulos y subtítulos con el mismo estilo
	☐
	☐
	

	📚 Contenido

	Introducción con objetivo, justificación y descripción de los capítulos
	☐
	☐
	

	Contexto de la empresa o del proyecto
	☐
	☐
	

	Marco teórico con citas en formato APA 7
	☐
	☐
	

	Capítulo de experiencia profesional o desarrollo del proyecto
	☐
	☐
	

	Propuesta, resultados o aportación
	☐
	☐
	

	Conclusiones que responden a los objetivos
	☐
	☐
	

	Referencias en APA 7, en orden alfabético y con sangría francesa
	☐
	☐
	

	Anexos (fotografías, formatos, evidencias) numerados y citados en el texto
	☐
	☐
	

	🔎 Revisión final

	Sin errores de ortografía ni de redacción
	☐
	☐
	

	Sin datos confidenciales de la empresa ni de personas
	☐
	☐
	





III. ESTRUCTURA DE LA PRESENTACIÓN DIGITAL 🖥️
Tu presentación debe durar entre 10 y 15 minutos y tener entre 12 y 15 diapositivas.
	Diapositiva
	Contenido
	Tu idea principal

	1
	Portada: título, modalidad, nombre, carrera, asesores
	

	2
	Introducción y objetivo general
	

	3
	Contexto de la empresa o del proyecto
	

	4 – 5
	Problema o necesidad atendida
	

	6 – 7
	Fundamento teórico (solo los conceptos clave)
	

	8
	Metodología
	

	9 – 11
	Actividades, competencias y propuesta (con fotografías o capturas)
	

	12 – 13
	Resultados
	

	14
	Conclusiones
	

	15
	Agradecimientos
	



IV. PREPARACIÓN DE LA DEFENSA 🎤
Practica tus respuestas a las preguntas que suelen hacer los sinodales:
	Pregunta frecuente
	Tu respuesta (ideas clave)

	¿Por qué elegiste este tema?
	

	¿Qué competencias de la carrera aplicaste?
	

	¿Cuál fue tu principal aportación a la empresa?
	

	¿Qué harías diferente si volvieras a empezar?
	

	¿Cómo aplicarás lo aprendido en tu vida profesional?
	





V. REGISTRO DE REVISIONES Y AUTORIZACIÓN ✍️
	No.
	Fecha
	Revisó (asesor)
	Observaciones
	Fecha de corrección
	Firma

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	



	Vo. Bo. Asesor(a) interno(a)
	Vo. Bo. Asesor(a) externo(a)

	


_____________________
Nombre y firma
	


_____________________
Nombre, firma y sello



Con estas firmas, el trabajo escrito y la presentación digital quedan autorizados para su entrega y para el examen de titulación, conforme al proceso de tu escuela.


📋 LISTA DE COTEJO
“Documento de trabajo 3: trabajo escrito final y presentación digital”
	CRITERIO
	✅ SÍ
	❌ NO
	📝 OBSERVACIONES

	📝 DATOS GENERALES

	1. Nombre completo, grado, grupo y fecha están completos
	☐
	☐
	

	✅ TRABAJO ESCRITO

	2. Completa la lista de verificación del trabajo escrito
	☐
	☐
	

	3. Corrige los elementos marcados como faltantes
	☐
	☐
	

	4. El trabajo cumple el formato APA 7 y los lineamientos de la escuela
	☐
	☐
	

	🖥️ PRESENTACIÓN

	5. Elabora una presentación de 12 a 15 diapositivas con la estructura sugerida
	☐
	☐
	

	6. La presentación es visual, clara y con poco texto
	☐
	☐
	

	🎤 DEFENSA

	7. Prepara respuestas para las preguntas frecuentes
	☐
	☐
	

	✍️ REVISIONES

	8. Registra al menos dos revisiones con sus correcciones
	☐
	☐
	

	9. Obtiene el visto bueno de sus asesores
	☐
	☐
	

	📋 CALIDAD GENERAL

	10. Redacción clara, coherente y sin errores ortográficos
	☐
	☐
	



	📊 RESUMEN DE EVALUACIÓN:
Total de criterios cumplidos: _____ / 10   |   Porcentaje: _____ %   |   Calificación: _____
💬 COMENTARIOS GENERALES:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
👨‍🏫 Evaluado por:
______________________________________
Mtro. Fernando Omar Arciniega Martínez
📅 Fecha: _____________
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