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[Carrera o programa académico]


Reporte Final de [Prácticas Profesionales / Servicio Social]

Institución o empresa receptora: [Nombre]
Área o departamento: [Nombre]
Periodo: [día de mes de año] al [día de mes de año]
Horas cubiertas: [000]

Presenta
[Nombre completo del alumno o alumna]
[Número de cuenta o matrícula]

Asesor(a) interno(a): [Grado y nombre]
Responsable en la institución receptora: [Grado y nombre]

[Ciudad, Estado], [mes] de [año]
Índice


[Para actualizar el índice: clic derecho sobre él > Actualizar campos > Actualizar toda la tabla.]



Introducción
[Presente brevemente el lugar donde realizó sus prácticas o servicio social, el periodo, el propósito y el contenido del reporte.]
Datos de la institución receptora
Antecedentes
[Breve historia de la institución o empresa.]
Misión, visión y objetivos
[Cópielos de fuentes oficiales y cite la fuente en APA, por ejemplo: (Nombre de la Institución, año).]
Ubicación y estructura
[Dirección y área donde se integró. Puede incluir el organigrama como figura.]
Figura 1
Título de la Figura en Cursivas y con Mayúsculas Iniciales
[Inserte aquí su gráfica, imagen o diagrama. Elimine este recuadro.]
Nota. Organigrama de la institución. Fuente: Nombre de la Institución (año).

Objetivos del programa
Objetivo general
[Lo que se propuso lograr con su participación.]
Objetivos específicos
1. […]
1. […]
Actividades realizadas
[Describa las actividades en orden cronológico o por área. Use verbos en pasado: elaboré, apoyé, diseñé, capturé, impartí…]
Tabla 1
Actividades Realizadas Durante el Periodo
	Periodo
	Actividad
	Resultado o producto

	[Mes 1]
	[…]
	[…]

	[Mes 2]
	[…]
	[…]

	[Mes 3]
	[…]
	[…]


Nota. Elaboración propia con base en la bitácora de actividades.

Metas alcanzadas y resultados
[Logros concretos, de preferencia con datos: número de personas atendidas, documentos elaborados, procesos mejorados.]
Competencias desarrolladas
[Relacione lo aprendido con su formación académica: conocimientos aplicados, habilidades técnicas y habilidades socioemocionales.]
Problemas enfrentados y soluciones
[Dificultades y cómo las resolvió.]
Conclusiones y recomendaciones
[Valoración de la experiencia y recomendaciones para la institución receptora, para su escuela y para futuros prestadores.]
Referencias
[Orden alfabético, doble espacio y sangría francesa de 1.27 cm. Incluya solo las obras citadas. Sustituya los ejemplos por sus fuentes.]
Apellido, A. A. (año). Título del libro en cursivas. Editorial.
Apellido, A. A., y Apellido, B. B. (año). Título del artículo. Nombre de la Revista, volumen(número), 00–00. https://doi.org/xxxxx
Apellido, A. A. (año). Título del capítulo. En B. B. Apellido (Ed.), Título del libro (pp. 00–00). Editorial.
Nombre de la Institución. (año). Título del informe o documento oficial. https://url
Nombre de la Institución. (año, día de mes). Título de la página web. Nombre del sitio. https://url
Anexos
Anexo A. Carta de aceptación
[…]
Anexo B. Bitácora o registro de horas
[…]
Anexo C. Evidencias fotográficas
[Recuerde pedir autorización para publicar imágenes de personas.]
Anexo D. Carta de liberación o terminación
[…]
